Kapolnasnyék Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
2/2015.(11.10.) 6nkormanyzati rendelete
a képviselo-testiilet szervezeti és miikodési szabalyzatardél

Képolnasnyék Kozség Onkormanyzat Képvisel§-testiilete az Alaptdrvény 32. cikk (2) be-
kezdésében, valamint a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény 53.§ (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

. fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az Onkormanyzat megnevezése, székhelye

1.§

(1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése: Kapolnasnyék Kozség Onkorményzata (a
tovabbiakban: Onkormanyzat).
(2) Az Onkormanyzat székhelye, pontos cime: 2475 Képolnasnyék, F6 utca 28.
(3) Az Onkorményzat Képviselé-testiiletének hivatalos megnevezése: Kapolnasnyék Koz-
ség Onkorméanyzatanak Képviseld-testiilete (a tovabbiakban: képviselé-testiilet).
(4) Az onkormanyzati feladatokat a képvisel6-testiilet és szervei: a polgarmester, a képvise-
16-testiilet bizottsaga, a Kozds Onkormanyzati Hivatal, a jegyz0, tovabba tarsulas latja el.
(5) A Képviseld-testiilet hivatalanak megnevezése: Kapolnasnyéki Kozds Onkorményzati
Hivatal (a tovabbiakban: K6zds Onkormanyzati Hivatal).
(6) a) a Kozds Onkormanyzati Hivatal székhelye 2475 Kapolnasnyék, F6 utca 28.

b) telephelye: 8097 Nadap, Haladas 1t 56.

c) telephelye: 2477 Vereb, F6 utca 10.
(7) Az Onkormanyzat miikddési teriilete: Kapolnasnyék kdzség kdzigazgatasi teriilete.

2. Az onkormanyzat jelképei, a Kitiintetések és elismer6 cimek,

2.§

(1) Az dnkormanyzat jelképei a cimer és a zaszld. A képvisel-testiilet a jelképek haszna-
latat 6nallo dnkormanyzati rendeletben szabalyozza.

(2) Az 6nkormanyzat cimere tarcsa alakt pajzs, darany kerettel diszitve. A pajzs felett a telepii-
Iés alapitasanak évszama. A pajzs alatt szintén oarany diszszalagban Kapolnasnyék felirattal.
Az darany keretbe foglalt pajzs kdzépen szintén 6arany mezdvel két részre osztott, feliil kék
mezdben eziist szinli kozépkori oldalkapolna kereszttel, alul zold mez6ben darany szint ludtoll
fekvo helyzetben.

(3) A zaszlolap — ardnyaban a zaszlorud feldl nézve — 1:2 aranyu téglalap. A zaszlorudra merd-
legesen két szélén vagassal harom mezdre osztva ugy, hogy a két sz€1s6 mez6 4 - V4 ardnyban



kék szinnel, k6zépsd mez6 2/4 aranyban zo0ld szinnel osztott, rajta a kozépsé mezdben foglal
helyet az 6nkormanyzat cimere. A zaszldlap vége arannyal rojtozott.

(4) A képviselé-testiilet pecsétje: kor alaku ,, Kapolnasnyék Kozség Onkormanyzata” fel-
irattal, kozépen Magyarorszag cimerével. A képviselO-testiilet és szervei altal hasznalt bé-
lyegzdk leirasarol, lenyomatarol €s hasznalatarol belsé szabalyzat rendelkezik.

(5) Az 6nkormanyzat altal alapitott kitiintetések, elismerd cimek

a) a Kapolnasnyék Kozség Diszpolgara,

b) a Pro Civitate Emlékérem,

c) a Szép Otthon Példas Porta,

d)a Kapolnasnyékért érdemérem és

e) a Polgarmesteri Elismer6 Oklevél.

(6) A Kitiintetések, elismerd cimek adomanyozasnak részletes szabalyait az errél szol6 ren-
deletek tartalmazzak

3.§

(1) A polgarmester gondoskodik arrol, hogy a telepiilés lakossaga a nemzeti és a helyi tinnepe-
ket mélto modon megilinnepelhesse.

(2) Kapolnasnyék telepiilés falunapja minden évben a Mihaly naphoz kozelebb esé szombati
nap.

(3) Az Onkormanyzat hivatalos lapja a Kapolnasnyéki Kisbirg, hivatalos honlapja
www.kapolnasnyek.hu.

(4) Az onkormanyzat hivatalos kapcsolatot tart fenn a szlovakiai Muzslaval.

Il. Fejezet
AZ ONKORMANYZAT FELADATA, HATASKORE

3. A képviselo-testiilet feladat- és hataskorei, az atruhazott hataskorok

4. §

(1) Az onkorményzat altal ellatando kotelezd feladatokat a helyi kozligyek és a helyben
biztosithaté kozfeladatok korében a Magyarorszag helyi dnkorményzatair6l sz616 2011. évi
CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 13. §-a hatarozza meg.

(2) Az 6nkormanyzat szakmai alaptevékenységeinek kormanyzati funkciok szerinti
besorolasat a 3. szamu fliggelék tartalmazza.

(3) Az onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott kotelezd feladatok ellatasa mellett
a Motv. 10. § (2) bekezdésében meghatarozott szabalyok szerint onként vallalhatja tovabbi
feladat- és hataskorok ellatasat.

(4) Kozfeladat 6nkéntes felvallalasa el6tt elokészité eljarast keli lefolytatni. A képviseld-
testiilet elé keriil6 javaslatnak tartalmaznia kell a feladat személyi, targyi és pénziigyi fel-
tételeit, melyet a Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag elézetesen véleményez.

(5) Az O6nként vallalt feladat- és hataskorok targyaban a képviseld-testiilet az onkormanyzat
éves koltségvetésében — a fedezet biztositasaval — dont.

(6) Az onkormanyzat dnként vallalt feladatait a 4. melléklet tartalmazza
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5. §

(1) A képviselo-testiilet kizarolagos hataskorébe tartozo tigyeket az Motv. 42. §-a tartal-
mazza.

(2) A képviselo-testiilet hataskort a polgarmesterre, tarsuldsaira, bizottsagaira és a jegyzore
ruhdzhat at. Az atruhdzott hataskér tovabb nem ruhazhatd. A képviselo-testiilet altal
atruhédzott hataskorok jegyzékét az 1. melléklet tartalmazza.

(3) A képvisel6-testiilet — telepiilési képviselé kezdeményezésére — feliilvizsgalhatja az
atruhazott hataskorben, dnkormanyzati tigyben hozott dontést.

(4) Az atruhazott hataskorben eljard évente, illetve a képviselO-testiilet kérésére koteles
beszamolni az atruhazott hataskorben hozott dontéseirdl.

I1l1. FEJEZET
A KEPVISELO TESTULET ES MUKODESE

4. A képviselo-testiilet tagjainak, iilléseinek szama

6. §

A képviseld-testiiletet 7 f0bdl all, 1 f6allasu polgarmester és 6 6 helyi képviseld. A
képviseld-testiilet tagjainak névsorat a 1. fliggelék tartalmazza.

7.8

(1) A képviselo-testiilet alakuld, rendes ¢és — sziikség esetén — rendkiviili iilést, valamint
kozmeghallgatast tart.

(2) A képviselo-testiilet alakulo iilésére vonatkozo szabalyokat az Motv. 43. §-a tartalmaz-
Za.

(3) Megalakulasat kovetden a képviselO-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb hat
alkalommal tilésezik.

(4) A képvisel6-testiilet évente legalabb egy kozmeghallgatast tart.

5. A képviselo-testiilet iiléseinek 6sszehivasa

8. §

(1) A képviselo-testiilet éves munkaterv alapjan miikodik. A munkatervet minden év januar
31-¢ig a polgarmester terjeszti eld, melyet a beérkezett javaslatok alapjan a jegyzd — a gaz-
dasagi programot figyelembe véve — allit dssze.
(2) A munkaterv dsszeallitdsdhoz a polgadrmester javaslatot kér:

a) a képviselO-testiilet tagjaitol,



b) bizottsagaitol és
C) a jegyzOtol, aljegyzotol.
(3) A munkaterv tartalmazza:
a) a képviselotestiileti tilések tervezett idépontjat és napirendjét,
b) az eléterjeszté megjeldlését
C) az eldterjesztésrol allast foglalo, véleményezd bizottsagok megnevezését és
d) a kozmeghallgatas id6pontjat.

9.§

(1) A képvisel6-testiilet a munkaterv szerinti rendes tiléseit hétféi napokon 17.00 orai kez-
dettel tartja.

(2) A képvisel6-testiilet iiléseinek helyszine az onkormanyzat székhelye. Amennyiben a
targyalando6 napirend, vagy egyéb koriilmény indokolja a képviselo-testiilet iilése a székhe-
lyén kiviil mashol is 6sszehivhato.

(3) A képvisel6-testiilet iilése a munkatervben rogzitett idépontontdl eltéréen rendkiviili
ilés forméjaban is 6Sszehivhato.

10. §

(1) A képviseld-testiilet iilését a polgarmester, akaddlyoztatdsa esetén a képviseld-testiilet
tagjaibol valasztott alpolgarmester, egyiittes akadalyoztatasuk esetén a korelnok képviseld
hivja ossze.
(2) Az tilésre sz6l6 meghivot és eldterjesztéseket a polgarmester a képviseldk és tanacsko-
zasi joggal meghivottak részére az iilés eldtt legalabb 5 naptéri nappal korabbi idépontban
juttatja el.
(3) Az iilésre meghivottak koziil a meghivot és az irdsos eldterjesztéseket a képviseld-
testiilet tagjaihoz elektronikus 0ton, vagy papirra megszerkesztve, a tobbi meghivotthoz
pedig az utobbi formaban elkészitve kell eljuttatni.
(4) A meghiv¢ tartalmazza:

a) az iilés idOpontjat és helyét,

b) az iilés nyilvanossagat, vagy zartsdgat, vagy zartsdgara vonatkozo javaslatot (napirend

meg jelolésével),

c) a megtargyaldsra javasolt napirendeket €s azok eldterjesztdjét,

d) utalast az eldterjesztés szobeli jellegére,

e) a polgarmester alairasat, a polgarmesteri korbélyegz6 lenyomatat.
(5) Rendkiviili iilés Osszehivasa esetén az Osszehivasra vonatkozd formai kévetelmények
mellézhetdk. A polgarmester intézkedése alapjan siirgds, halasztast nem tiird esetben az
ilés telefonon is Gsszehivhato, de a siirgdsség okat és a napirendet ez esetben is k6zolni
kell.
(6) A képvisel6-testiilet iilését haladéktalanul 6ssze kell hivni a hataskorébe tartozé olyan
halaszthatatlan Tigyben, amelyben a késedelem jelentds karral, vagy egyéb hatrannyal jarna.
(7) A képviselo-testiilet iilését 6ssze kell hivni az Motv. 44. §-ban meghatarozott esetekben.



11.§

(1) A képviselO-testiilet iilésére - a képviselo-testiilet tagjain és a jegyzon kiviil — tanacsko-
zasi joggal meg kell hivni:

a) a bizottsagok nem képvisel6 tagjait a bizottsag beszamoldjanak targyalasahoz,

b) az aljegyz6t, a hivatal irodavezetdit,

C) a targyban érintett szerveket és személyeket — 6nkormanyzati hatoésagi tigyek kivételé-
vel — az 6ket érint6 napirendhez és

d) akiknek meghivasat a jogszabaly kotelezden eldirja.
(2) Egyes napirendek targyal4dsahoz a polgarmester az (1) bekezdésben felsoroltakon kiviil
mas személyeket is meghivhat.
(3) A meghivott meghivdjaban fel kell tiintetni, hogy tandcskozasi joggal torténik-€ a meg-
hivéasa. A tanacskozasi joggal meghivottak a napirendi ponthoz egy alkalommal, legfeljebb
harom perc idétartamban sz6lhatnak hozza.
(4) A képvisel6-testiiletek egyiittes tilése esetén a képviseld-testiilet tilését, a polgarmester a
polgarmesterek megallapodasa szerinti helyszinre hivja 0ssze. Az egyiittes iilést a polgar-
mesterek megéllapoddsa szerinti polgarmester vezeti. Az egylittes lilés jegyzokonyvét a
ilés helye szerinti onkormanyzati hivatal késziti el. A jegyzOkonyvet a polgarmesterek €s a
jegyz0 irjak ald. A képviseld-testiiletek dontéseiket kiilon hozzdk meg, és azt rendelet és
hatarozat nyilvantartasuk szerint szamozzak.

6. A kozmeghallgatas
12. §

(1) A képviseld-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb egyszer kozmeghallgatast tart
az Motv. 54. §-dban foglaltak szerint.

(2) A kozmeghallgatas alkalmaval az allampolgarok és a telepiilésen miikodd tarsadalmi
szervezetek, egyesiiletek, civil szervezddések képviseldi kozérdekii ligyben, helyi dnkor-
manyzati ligyben, a képviseld-testiilethez, az egyes telepiilési képviselokhoz, a polgarmes-
terhez, alpolgarmesterhez vagy a jegyzohoz kérdéseket intézhetnek, illetdleg kozérdekii
javaslatokat tehetnek.

A valasztopolgarok szdmara lehetévé kell tenni, hogy a kérdéseiket a kozmeghallgatés elott
irasban is feltehessék.

(3) A kozmeghallgatast a polgarmester hivja dssze, melynek helyérdl, idejérdl, az esetleges
ismertetésre vagy targyalasra keriild targykorokrél a polgarmesteri hivatal hirdet6tablajan,
¢s lehetdség szerint a helyi média Utjan kell tajékoztatast adni a rendezvény el6tt legalabb 8
nappal.

(4) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti, akadalyoztatasa, tdvolléte esetén a képviseld-
testiileti iilés vezetésére vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni. A kézmeghallgatas kezde-
tekor a polgarmester a képviseld-testiilet hozzajarulasaval meghatarozhatja a felszdlalasok
idOkeretét.

(5) A kdzmeghallgatason elhangzott kérdésekre lehetéleg azonnal kell valaszolni. Ha a kér-
dés azonnal nem valaszolhatdé meg, arra 15 napon beliil irdsban valaszt kell adni.

(6) A kozmeghallgatasrol jegyzokonyv késziil, tartalmara, készitésére a képviselo-testiilet
jegyzokonyvére iranyadd szabalyok érvényesiilnek.



7. Az eléterjesztések
13. §

(1) A meghivohoz csatolni kell az eldterjesztéseket.
(2) A Képviseld-testiilet elé kertiil6 eldterjesztések fobb fajtai:
a) érdemi dontést igényld javaslat, amely rendeletalkotasra vagy hatarozathozatalra iranyul,
b) beszamolo jellegli anyag valamely feladat elvégzésérdl, valamely szerv tevékenységérol,
c) tajékoztato jellegli anyag, amely tudomasulvételt igényel.
(3) A képviselo-testiileti iilésre az elbterjesztést az (4) bekezdésben foglalt kivétellel iras-
ban kell benytjtani.
(4) Szobbeli elbterjesztést kivételesen, a képviseld-testiilet egyszerti szotobbséggel hozott
dontése alapjan lehet felvenni a napirendi pontok kézé. Szobeli el6terjesztésnek kell tekin-
teni a testiileti {ilés napjan kiosztott irdsos eléterjesztést is. A hatarozati javaslatot akkor is
irasban kell benytjtani, ha az el6terjesztésre szoban kertil sor.
(5) Indokolt esetben a polgarmester engedélyezheti az irasos el6terjesztésnek és hatarozati
javaslatnak az tilésen torténé kiosztasat.
(6) A polgarmester - kiilonleges szakértelmet igényld iigyben - szakért6t is felkérhet az
eléterjesztés €és a dontési javaslat 6sszeallitasara.
(7) A Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag véleményével lehet benytjtani az 6nkor-
manyzat koltségvetésére és zarszamadasara vonatkozo eldterjesztést.
(8) Az eléterjesztésnek tartalmaznia kell:
a) a targyalando témakor targyilagos és tényszer(i bemutatasat,
b) az elézményeket, kiilondsen a témaban hozott korabbi testiileti dontéseket, azok végre-
hajtasanak allasat,
C) ajogszabalyi felhatalmazast,
d) tobb dontési valtozat esetében az egyes valtozatok mellett és ellen szolo érveket, vala-
mint a varhat6 kovetkezményeket,
e) a koltségkihatasokat,
f) ahatarozati javaslatot, vagy a rendelet-tervezetet és
g) sziikség szerint a hataridot, a végrehajtasért, illetve az ellenérzésért felelés megnevezé-
sét.

14. §

(1) Az eldterjesztés benyujtasara jogosultak:
a) a polgarmester,
b) a képviseld,
c) a képviseld-testiilet bizottsaga,
e) a jegyz0, az aljegyz6 vagy
f) akit a polgarmester felkér.
(2) Az eldterjesztd felelds a targyalédsra és dontésre alkalmas eldterjesztés elkészitéséért.



15. §

(1) A napirendi javaslatban nem szerepld ecl6terjesztés silirgds targyalasat javasolhatja a
képviseld-testiiletnek:

a) a polgarmester,

b) aképviselo-testiilet tagjainak legalabb egyharmada,

c) a képvisel6-testiilet bizottsaga és

d) a jegyzo.
(2) A siirgdsségi inditvanyt - legkésébb a képviseld-testiilet lilését megel6z6 munkanapon
12 6raig - a polgarmesterhez irasban kell benyujtani. Az inditvdnynak tartalmaznia kell a
kidolgozott eldterjesztést, a slirgdsség indokat, a dontési javaslatot, és az eldterjesztd alaira-
sat.
(3) A siirg6sségi inditvany targyalasarol, vagy elnapolasarol a képvisel6-testiilet vita nélkiil
dont.
(4) A slirgdsségi inditvany tdmogatottsdga esetén a targyalds sorrendjérdl a képviseld-
testiilet a napirendi pontok elfogadasaval egyidejiileg hataroz.
(5) A képviseld-testiilet a siirgdsségi inditvany targyaldsanak elutasitdsa esetén dont arrol,
hogy az ligyet kés6bbi targyaldsra munkatervébe felveszi-e.
(6) A polgarmester javaslatot tesz az iilés napirendjére, melyhez a képviseld-testiilet tagjai
¢és a jegyz6 moddositd inditvanyt terjeszthetnek eld. A napirendrdl a képviseld-testiilet vita
nélkiil hataroz.

8. A nyilvanossag biztositasa
16. §

(1) A Képviseld-testiileti tilés idopontjardl, helyérdl és tervezett napirendjérdl a polgarmes-
ter 5 nappal az iilés el6tt meghivo kozzétételével - a hivatal és a telepiilés hirdetdtablain,
valamint a k6zség honlapjan - értesiti a lakossagot.

(2) A képviselO-testiilet tilései - a zart iilés kivételével - nyilvanosak. A hallgatosag a képvi-
seléknek fenntartott helyen kiviil foglal helyet. Az iilés rendjének zavarasa esetén a pol-
garmester a hallgatdsdgot vagy annak egy részét az iilésrdl kiutasithatja.

(3) A képviseld-testiilet zart tilést tart vagy rendelhet el az Motv. 46. § (2) bekezdésben
meghatarozott esetekben.

(4) A zart tilésen az Motv. 46. § (3) bekezdésében meghatarozott személyek vehetnek részt.
(5) A zart iilésen résztvevoket az lilésen elhangzottak tekintetében titoktartasi kotelezettség
terheli.

(6) Az Motv. 46. § (2) bekezdés ¢) pontja szerinti zart iilés esetében az érintett nyilatkozatat
az Ulést megeldzden irdsban, vagy az iilésen szoban teheti meg, amelyet a jegyzokonyvben
szerepeltetni kell.

(7) A személyes adatok és a személyhez fiz6d6 jogok védelmére vonatkozd jogszabalyi
eldirasokat betartva a zart tilésen hozott hatarozatokat a nyilvanos iilésen ismertetni kell.

(8) A képviseld-testiilet nyilvanos iilésének elGterjesztései, normativ hatarozatai és rendele-
tei az informacios onrendelkezési jogrol és az informacié szabadsagrol szolo torvény ren-
delkezései szerint a www.kapolnasnyek.hu honlapon torténd kozzététellel nyilvanosak.
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9. A képviselo-testiileti iilés vezetése
17. §

(1) A képviselO-testiilet iilését a polgarmester, tavollétében a képviselo-testiilet tagjaibol
valasztott alpolgarmester vezeti. Egylittes akadalyoztatasuk, vagy érintettségiik esetén a
képviseld-testiilet tilését a korelndk képviseld vezeti.

(2) Az {ilés megnyitasakor, valamint hatarozathozatal el6tt a polgarmester szdmszerlien
megallapitja a hatarozatképességet, melyet az ilés teljes idoszaka alatt koteles figyelemmel
kisérni.

(3) Ha a képvisel6-testiilet nem hatarozatképes, a polgarmester megkisérli a hatarozatké-
pesség helyredllitasat. Amennyiben ez nem vezet eredményre, a polgarmester megallapitja
a hianyz6 képviseldk névsorat, és az iilést hatdrozott idétartamra felfiiggeszti. Ennek letelte
utan sem valik hatarozatképessé a képviseld-testiilet, akkor az iilést berekeszti.

(4) Hatarozatképtelenség esetén az iilést el kell napolni, vagy be kell rekeszteni. Amennyi-
ben a képviselo-testiilet masként nem rendelkezik, a polgarmesternek 8 napon beliili id6-
pontra a képviselO-testiilet tilését ujbol ossze kell hivnia. A hatarozatképtelenség miatt el-
maradt képviseld-testiileti tilést a polgarmester az Osszehivasra vonatkozo formai kovetel-
mények mellézésével nyolc napon beliili idépontra jbol dsszehivja.

(5) Ha a képviselo-testiilet tilése kozben valik hatarozatképtelenné, de maximum tizenot
perc felfiiggesztés utan a hatarozatképesség biztositott, az iilést tovabb kell folytatni.

18. §

(1) A polgarmester tilésvezetési feladatai, jogkorei:

a) az iilés megnyitasa, berekesztése, sziinet elrendelése,

b) hatarozatképesség megallapitasa és annak folyamatos figyelemmel kisérése, a képvi-
selO-testiilet iilésérdl tavolmaradd képviseldk eldzetes bejelentésérdl a képviselod-testiilet
tajékoztatasa,

¢) napirendi javaslat eldterjesztése,

d) az iilés vezetése, a sz6 megadasa bejelentkezési sorrendben,

e) a sz6 megtagadasa, a sz0 megvonasa, amennyiben annak megadésa, a szervezeti €s
miikddési szabdlyzat hozzaszolasok iddkeretének korlatozasara vonatkozd szabalyaba iit-
kozik,

f) az iilés rendjének biztositasa,

g) javaslattételi jog az iilés félbeszakitasara,

h) e rendelet rendelkezéseinek betartasa €s betartatasa,

1) szavaztatas és

J) a szavazas eredményének megallapitasa.

(2) A polgarmester minden el6terjesztés felett kiilon nyit vitat, de egyes napirendek Ossze-
vont targyalasat is javasolhatja. Errdl a képvisel6-testiilet vita nélkiil dont. Napirendek 6sz-
szevont targyalésa esetén a hatarozathozatal kiilon-kiilon torténik.

(3) Az irasos eldterjesztést az eldterjesztd a vita eldtt legfeljebb harom perc iddtartamban
kiegészitheti.

(4) A hozzaszolasokat megel6zden az eldterjesztéhoz a képviseldk és a tanacskozasi joggal
meghivottak kérdést intézhetnek, amelyre azonnal valaszol.



(5) A hozzaszoélasok leghosszabb id6tartama harom perc. A képvisel6-testiilet tagjai az
egyes napirendek targyalasanal ismételt hozzaszolasuk esetén tovabbi kettd percet hasznal-
hatnak fel. A bizottsag elnokének - akadalyoztatasa esetén az elndk altal kijel6lt tagjanak -
a bizottsag véleményének, allasfoglalasanak ismertetésére legfeljebb harom perces idétar-
tam all rendelkezésére. A hozzaszolas idokeretét tullépotdl a polgarmester figyelmeztetés
utdn a szot megvonhatja. A szavazas elinditasat kovetden kérdezni, hozzaszo6lni mar nem
lehet. A szavazas elinditasanak kell tekinteni a polgarmester erre vonatkozé felhivasat.

(6) A polgarmester hozzaszolast biztosithat, az {ilésen részt vevd valasztopolgarnak, ha azt
a valasztopolgar indokaival alatdmasztva kéri. A hozzaszolas idokeretét a polgarmester
allapitja meg.

(7) A polgarmester véleményét a vita soran 6nalld idokeret nélkiili, soron kiviili hozzaszo-
lasban nyilvanithatja Kki.

19. §

(1) A képvisel6-testiilet tagja tigyrendi kérdésben barmikor, soron kiviil szot kérhet. Az
tigyrendi javaslatrol a képviseld-testiilet vita nélkiil dont.

(2) Ugyrendi javaslat: a képviseld-testiilet iilésének vezetésével, az iilés rendjével 6sz-
szefliggd, a targyalt napirendet érdemben nem érintd eljardsi kérdésre vonatkoz6 indit-
vany.

(3) Az tigyrendi felszolalasnak az ligyrendi javaslat megfogalmazasaval kell kezdddnie,
ezt koveti annak indoklasa egyiittesen legfeljebb harom perc idtartamban. Amennyiben a
polgarmester megallapitja, hogy a hozzaszo6las nem tligyrendi kérdés, a képviseldtél meg-
vonhatja a szot. A polgarmester intézkedésével szemben vitat kezdeményezni nem lehet.
(4) Torvényességi észrevétel esetén a jegyz6 a vitaban harom perces id6tartamban, tobb
alkalommal is soron kiviil hozzaszolhat.

(5) A vita lezarasa utan személyes megjegyzést tehet, legfeljebb harom perc idétartamban
az, aki személyét ért kritikara kivan valaszolni, illetve allaspontja miatt a vita soran kelet-
kezett félreértést kivanja tisztazni.

20. §

(1) A polgarmester a vitat lezarja, amennyiben tovabbi hozzasz616 nincs.

(2) A vitat a képviselo-testiilet - a napirend targyalasdnak elhiz6ddsa miatt - a polgarmester
javaslatara, vagy ligyrendi javaslatra vita nélkiil hozott hatarozataval barmikor lezarhatja.
(3) A hatarozati javaslat modositasara vagy kiegészitésére iranyuld inditvanyt a vita lezara-
saig - a javaslat szOvegének pontos meghatarozasaval — kell megfogalmazni.

(4) Az elbterjesztés napirendrdl torténd levételét a polgarmester vagy az eldterjesztd kez-
deményezheti. Errdl a képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz.

10. Onallé képvisel6i inditvany, kérdés, interpellacié
21. §

(1) Barmely képviseldnek joga van 6nallo képviseldi inditvany eldterjesztésére.



(2) Az eldterjesztd az inditvanyt a jegyzonek nyujtja be, aki azt torvényességi észrevételé-
vel egyiitt juttatja el a polgarmesterhez.

(3) Az inditvanyt a benyujtasatol szamitott harminc napon beliil kell napirendre tiizni.

(4) Az inditvany napirendre vételérdl a Képviseld-testiilet dont.

22.§

(1) A Képviselo-testiilet tagjai a Képviseld-testiileti iilésen a polgarmesternek, alpolgarmes-
ternek, jegyzének, aljegyzének, bizottsag elnékének kérdést tehetnek fel. Kérdés benyujt-
hat6 az iilés megkezdéséig irdsban, vagy feltehetd az iilésen szoban.

(2) A kérdésre az iilésen szoban, vagy ha ez nem lehetséges, tizenot napon beliil irasban
kell valaszt adni.

23.§

(1) A képviseld-testiileti iilésen onkormanyzati tigyben a polgarmesterhez (alpolgarmester-
hez), a jegyz6hoz, a bizottsag elndkéhez interpellacio intézhetd. Az interpellacié olyan fel-
sz6lalds, melynek targya szoros kapcsolatban kell, hogy élljon az 6nkorményzat hataskoré-
nek ellatasaval, illetéleg annak valamely Onkormdanyzati irdnyitdsu szervezet hataskorébe
kell tartoznia.

(2) A Képviseld-testiilet csak rendes iilésen, képviselénként legfeljebb egy interpellacioval
¢és ulésenként legfeljebb egy 6ra iddtartamban foglalkozik. Az interpellaciok napirendre
tlizésérdl a polgarmester a beérkezés sorrendjének figyelembevételével dont.

(3) Az interpellaciot legkésobb az iilést megeldzden 6t nappal irasban kell bejelenteni és
lehet6séget kell adni az iilésen szoban torténd eléadasra. Az interpellacionak tartalmaznia
kell a képviseld nevét, az interpellacio targyat.

(4) A szabalyszerlien eldterjesztett interpellacio a napirend része.

(5) Interpellélni csak képviselének van joga.

(6) Az interpellacio ideje legfeljebb 6t perc, az arra adott valasz id6tartama legfeljebb ot
perc, a viszontvalasz és nyilatkozat idétartama legfeljebb két perc lehet.

(7) Amennyiben az interpellaciora adott valaszt az interpellalé nem fogadta el, az interpel-
laciora adott valasz elfogadasardl a Keépviseld-testiilet vita nélkiil egyszerii tobbséggel hata-
roz.

(8) Ha az interpellaciora adott valaszt a KépviselO-testiilet sem fogadta el, tovabbi vizsgalat
¢s javaslattétel céljabol az elnok a kérdést az illetékes bizottsag elé utalja. A bizottsag az
allasfoglalasat a kovetkezd képviseld-testiileti tilésen terjeszti eld.

(9) Azon interpellaciokra, amelyeket az tilésen 1d6 hidnydban nem volt mod megtargyalni,
az interpellalt irdsban az iilést kdvetd tizendt napon belill koteles megvalaszolni. A valaszt
irasban el kell juttatni minden képviselohoz.

(10) Az interpellacio €s az interpellaciora adott valasz, valamint az arra adott képviseldi
nyilatkozat ismeretében a kovetkezd rendes képviseld-testiileti {ilésen az interpellacié elfo-
gadasarol a Képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerii tobbséggel hataroz.

(11) Egyazon kérdésben tijabb interpellacionak nincs helye. Az interpellacié azonossagarol,
amennyiben azzal kapcsolatban kétség mertil fel, a Képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerti
tobbséggel hataroz.
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11. A tanacskozas rendjének fenntartasa
24. §

(1) A képviseldk és a képviselod-testiilet {ilésén részt vevo minden jelenlévo koteles a ta-
nacskozas rendjét tiszteletben tartani.
(2) Az iilés rendjének fenntartasardl a polgarmester gondoskodik.
(3) A tanacskozas rendjének megtartasa érdekében a polgarmester:

a) a targytol eltéré vagy ugyanazon érveket megismétlé felszolalot figyelmezteti, ismét-
16d6 esetben megvonja tdle a szot,

b) rendre utasitja a felszo6lalot, aki a képviseld-testiilet iiléséhez méltatlan, zavard6 maga-
tartast tanusit,

C) rendre utasitja azt a hozzaszolot, kozbeszolot, aki a képvisel-testiilet tekintélyét, vagy
valamelyik képvisel6t sérté kifejezést hasznal vagy

d) rendzavaras esetén figyelmezteti a rendbontét, sulyos esetben - a képvisel6 kivételével
- a helyiség elhagyasara kotelezi. Ha a rendzavards a tandcskozas folyatasat lehetetlenné
teszi, a polgarmester az iilést hatarozott idére félbeszakitja.

V. Fejezet

A DONTESHOZATAL RENDJE, A KEPVISELO-TESTULET DONTESEI ES A
JEGYZOKONYV

12. A dontéshozatali eljaras
25. §

Az elbterjesztd az elbterjesztését visszavonhatja. Amennyiben az elbterjesztés visszavona-
sara az lilés napirendjének megallapitasa eldtt keriil sor, akkor az eldterjesztés nem vehetd
napirendre. Amennyiben az eldterjesztd a vita sordn vonja vissza az eldterjesztését, ennek
engedélyezésérdl a képviseld-testiilet vita nélkiil dont.

26. §

26.§ (1) A polgarmester az elOterjesztésben szerepld €s ahhoz csatolt bizottsdgi modosito
inditvanyokat, tovabba az iilésen megfogalmazott modositd, vagy kiegészitd inditvanyokat
a kovetkezd sorrendben bocsatja szavazasra:

a) amennyiben egy megfogalmazott modositd, vagy kiegészitd inditvany van, és az el6-
terjeszto jelzi, hogy azt elfogadja, akkor azt a beterjesztett javaslattal egytitt, feltéve, hogy a
képviseld-testiilet tagjai koziil ezzel szemben nem emel senki kifogast, kifogas esetén a b)
pont szerint kell eljarni,

b) eldszor a hatarozati javaslatot, vagy rendelet-tervezetet modosito, vagy kiegészitd in-
ditvanyt kell szavazéasra bocsatani, majd a dontési javaslat egészét,
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C) a tobb modosito, kiegészitd javaslat esetén azokat a megfogalmazasuk sorrendjében
kell szavazésra bocsatani, majd végiil a hatarozati javaslat, és a rendelet egészét.
(2) A szavazas el6tt a napirend eldterjesztjének jeleznie kell amennyiben az adott rész
elhagyasara, modositasara, kiegészitésére iranyuld inditvany elfogadasat nem tamogatja.
(3) A rendelet-tervezet és a mindsitett szavazattobbséghez kotott hatarozathozatal rész-
szavazasa soran a modositd inditvanyok elfogaddsahoz is mindsitett tobbségli szavazat
sziikséges.
(4) Valasztés, kinevezés, megbizas, kitlintetd cim, valamint dijak adomanyozasa tigyében -
ha a hatarozati javaslatban tobb személy szerepel - a képviseld-testiilet ugynevezett ,,1¢p-
cs0s” szavazassal dont. Ez ugy torténik, hogy az a személy, aki az egyes szavazasi fordulo-
ban a legkevesebb szavazatot kapta, kiesik a kovetkezd fordulobol.
(5) Alternativakat tartalmazo javaslat esetén, ha valamely javaslat megkapta a sziikséges
tobbséget, a szavazast nem kell folytatni. Ha a hatarozati javaslatnak t6bb pontja van, azok-
rol kiilon egyenként vagy egyiittesen lehet szavazni. Ha a hatarozat egyes pontjairdl kiilon
torténik szavazas, ez esetben a végszavazas mell6zhetd.
(6) Ha a képviselO-testiilet két vagy tobb eldterjesztést egyiitt vitatott meg a hatarozati ja-
vaslatok felett ez esetben is kiilon-kiilon kell szavazast elrendelni.
(7) A szavazatok Osszeszamlaldsa utdn a polgarmester megallapitja a javaslat mellett, majd
ellene szavazok és a szavazastdl tartozkodok szamat és kihirdeti a szavazds szamszerii

eredményét. A képviseld kérésére ellenszavazatat a jegyzokonyvben név szerint rogziteni
kell.

27.§

(1) A napirendi pont targyalésa egy alkalommal elnapolhatd. Erre vonatkozo inditvanyt:
a) a polgarmester,
b) a képvisel-testiilet bizottsaga,
) aképviselo-testiilet tagja,
d) ajegyz6 vagy
e) az elbterjesztd terjeszthet eld.
(2) A javaslatrol a képviseld-testiilet vita nélkiil dont.
(3) A képviseld-testiilet az eldterjesztést tovabbi bizottsagi targyaldsra adhatja ki.

13. A szavazas modja, nyilt szavazas
28. §

(1) A képviseloknek szavazni csak személyesen lehet.

(2) A képviseld a dontéshozatalbol az Motv. 49.§ (1) bekezdésében meghatarozott ese-
tekben kizarhato.

(3) A dontésre feltett kérdésekben a szavazas vagy igennel, vagy nemmel, vagy tart6z-
kodéssal, valasztas, kinevezés, vezetdi megbizas, kitiintetd cim ligyében igennel, vagy
nemmel torténhet.

4) A szavazas nyiltan vagy titkosan torténhet. A képviseld-testiilet altalaban nyilt sza-
vazassal hozza meg dontéseit, ami kézfelemeléssel, vagy név szerinti szavazassal torténik.
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ElOszor a javaslat mellett, majd ellene szavazé képviseldk, s végiil a dontéstdl tartdzkodok
szavaznak.

(5) A szavazatokat a polgarmester szamolja Ossze, és a szavazas eredményét szamszerlien
allapitja meg. Ha a szavazas eredménye feldl kétség meriil fel, vagy ha azt valamelyik kép-
viseld kéri a polgarmester koteles megismételtetni.

(6) Nyilt szavazas esetén a szavazas megkezdése elbtt a képviselok egynegyedének indit-
vanyara a képviseld-testiilet név szerinti szavazast tart. Név szerinti szavazast kell tartani
tovabba, ha azt jogszabaly kotelezdvé teszi, valamint azt a polgarmester inditvanyozza.

(7) A név szerinti szavazas esetén a jegyz6 abc sorrendben felolvassa a képvisel6k nevét.
A képviseldk a neviik elhangzéasat kovetden vagy ,,igen”, vagy ,,nem”, vagy ,tartozkodom”
nyilatkozattal szavaznak. A jegyz6 a nyilatkozatot a névsoron feltiinteti. A szavazas ered-
ményét a polgarmester hirdeti ki. A névsort a nyilatkozatuk mellett a képviseldk alairjak. A
szavazasrol készitett és aldirt névsort a jegyzokonyvhoz kell csatolni, és a nyilatkozatokat a
jegyzOkonyvben is rogziteni kell.

Titkos szavazas
29. §

(1) Titkos szavazast kell tartani, ha azt jogszabaly eldirja. Titkos szavazas tarthatd az
Motv. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott esetekben, errél a képviseld-testiilet vita nél-
kiil hataroz.
(2) A titkos szavazas szavazdlapon, urna igénybevételével, a testiilet altal kijel6lt helyi-
ségben torténik.
(3) A szavazdlapot az dnkormanyzat hivatalos pecsétjével kell ellatni.
(4) Ervényesen szavazni csak a szavazolapon szerepld jeldltekre, dontési alternativakra
lehet.
(5) Igen szavazatnak a jelolt nevének, illetve a dontési alternativanak a meghagyasa, el-
lenszavazatnak pedig a jeldlt nevének, illetve a dontési alternativanak az athtizasa szamit. A
szavazashoz tollat kell haszndlni.
(6) Ervénytelen a szavazat, ha
a) nem hivatalos — bélyegz6 lenyomat nélkiili — szavazolapon adték le,
b) ceruzaval toltotték ki a szavazodlapot,
c) nem lehet kétséget kizaroan megallapitani, hogy a képvisel6 kire, milyen don-
tési alternativakra szavazott vagy
d) aszavazo képviseld a megvalaszthatonal tobb jelolt nevét, illetve tobb dontési
alternativat hagy a szavazoélapon.

30. §
(1) A titkos szavazast a jegyz6 szakmai segitségével a Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési
Bizottsag, mint szavazatszamlald bizottsag (a tovabbiakban: szavazatszamlalo bizottsag)

bonyolitja le. Ha az iilésen nincs jelen a bizottsag valamennyi képviseld tagja, akkor a kép-
viselo-testiilet az adott alkalomra a sziikséges szamban tagokat valaszt a bizottsagba.
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(2) A szavazatszamlalo bizottsag lebonyolitja a szavazast, 6sszeszamolja a szavazatokat,
a meghozott dontés eredményét a polgadrmester hirdeti ki. A szavazasrol kiilon jegyzokony-
vet kell késziteni, melyet az iilésrdl készitett jegyz6konyvhoz kell csatolni.
(3) A jegyzOkonyv tartalmazza:
a) aszavazas helyét és idejét,
b) a szavazatszamlalo bizottsag tagjainak, valamint a jegyz6konyvvezetének a nevét,
C) aszavazas soran felmeriilt rendkiviili eseményeket,
d) aszavazas eredményét és
e) aszavazatszamlalo bizottsag tagjainak és a jegyzOkonyvvezetének az alairasat.
(4) A szavazas eredményérdl a szavazatszamlalo bizottsag elndke tajékoztatja a képvise-
16-testiiletet.
(5) A titkos szavazassal hozott dontést alakszerii hatarozatba kell foglalni.

14. Onkormanyzati rendeletalkotas
31, §

(1) A képviselo-testiilet onkorményzati rendeletet alkothat a torvény altal nem szabalyozott
helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére, tovabba torvény felhatalmazasa alapjan annak vég-
rehajtasara.

(2) A rendelet alkotasat kezdeményezheti a polgarmester, az dnkormanyzati képviseld, a
képviseld-testiilet bizottsaga, vagy a jegyzo.

(3) Rendelet-tervezetet a polgarmester, a bizottsag, vagy a jegyz6 terjeszthetnek eld.

(4) A rendelet-tervezethez el6terjesztett modositd javaslatot a polgarmesterhez irasban kell
benytjtani legkésébb a rendelet-tervezet vitajanak lezarasat megel6zéen. Ha a rendelet-
tervezet rendeletet kivan modositani vagy hatalyon kiviil helyezni, akkor a rendelet-tervezet
cimében ezt jelezni kell.

(5) A rendelet-tervezet szakmai el6készitésének feladatait a jegyzo latja el. A jogalkotasrol
sz6l6 torvény rendelkezéseinek megfelelden kell elvégezni a szabalyozés eldzetes hatas-
vizsgalatat és a torvény altal meghatarozott tartalommal kell a jogszabaly tervezetéhez in-
dokolést csatolni.

(6) Ha jogszabaly valamely szervezet vagy személy szamara kifejezetten jogot biztosit arra,
hogy a rendelet tervezetét véleményezhesse, a rendelet eldkészitdje koteles gondoskodni
arrdl, hogy az érintett szerv vagy személy e jogaval élhessen. A rendelet-tervezetet a kije-
161t bizottsdgok megtargyaljak.

(7) A jegyz6 gondoskodik a jogalkotéasrol sz6lo torvényben meghatarozottak szerint a ren-
deletek utdlagos hatasvizsgalatanak sziikség szerinti, valamint a rendeletek tartalmi feliil-
vizsgalatanak folyamatos lefolytatasarol.

32. §
(1) Az dnkormanyzati rendeleteket a naptari év elejétdl kezdédden kiilon-kiilon, folyamatos

sorszammal és évszammal kell ellatni.
(2) Az dnkormanyzati rendelet megjeldlése, annak kihirdetése soran:
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a) a rendelet megalkotdjanak teljes megjelolését: Kapolnasnyék Kozség Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének,

b) a rendelet sorszamat arab szammal,

c)a,/” jel,

d) a rendelet kihirdetésének évét arab szammal,

e) zardjelben a rendelet kihirdetésének honapjat romai szammal €s napjat arab szammal,

f) az ,,o0nkormanyzati rendelete” kifejezést és

g) a rendelet cimét tartalmazza.
(3) A rendeleteket a polgarmester €s a jegyz0 irja ala.
(4) Az 6nkormanyzati rendeletek kihirdetése a polgarmesteri hivatal hirdetotablajara torté-
né kifliggesztés Gtjan torténik.
(5) A jegyz6 intézkedik a rendeletek hirdetétablan torténd kifliggesztésérdl és az onkor-
manyzat hivatalos honlapjan valé megjelentetésérdl, valamint a jegyzé gondoskodik rende-
letmodositasok esetén az egységes szerkezet atvezetésérdl a szamitdgépes haldzaton €s az
onkormanyzat hivatalos honlapjan.
(6) Az dnkormanyzati rendeleteket meg kell kiildeni azoknak a szervezeteknek, amelyek a
rendeletek rendelkezéseinek betartdsdban, végrehajtasdban érdekeltek, illetve abban kozvet-
leniil érintettek
(7) A rendeletekrdl nyilvantartast kell vezetni, melyrdl a jegyz6 gondoskodik.

15. A Képviselo-testiilet hatarozata
33.§

(1) A képvisel6-testiilet hatarozata:
a) normativ hatarozat vagy
b) hatarozat.
(2) A képviselo-testiilet hatarozata a dontés szoveges része utan tartalmazza a végrehajta-
sért felelds megnevezését és a végrehajtas hataridejét.
(3) A képviseld-testiilet normativ hatdrozatanak, tovabba a hatarozatanak megjeldlése an-
nak kozzététele soran - az alabbi sorrendben:
a) a normativ hatdrozatot hozé szerv teljes megjeldlését: Kapolnasnyék Kozség Onkor-
manyzat Képviseld-testiilete,
b) a normativ hatérozat sorszdmat arab szammal,
c)a,/” jelet,
d) a normativ hatarozat kdzzétételének évét arab szammal,
e) zardjelben a normativ hatarozat kozzétételének honapjat romai szammal és napjat arab
szammal,
f) a ,,hatarozata” kifejezést és
g) a normativ hatarozat cimét
foglalja magaban.
(4) A testiilet alakszerii hatarozat nélkiil dont
a) a napirend elfogadasarol,
b) a siirgdsségi inditvany napirendre vételérdl,
c) a feladat meghatarozast nem tartalmazoé eldterjesztés elfogadasarol,
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d) a tajékoztatd tudomasul vételérol,

e) a kérdésre, interpellaciora adott valasz elfogaddsarol és

f) az ligyrendi kérdésben elhangzott javaslatrol — a zart iilés és titkos szavazas elrendelé-

sét kivéve.

(5) A normativ hatdrozatok kihirdetése a polgarmesteri hivatal hirdetd tablajara torténd
kifiiggesztés utjan torténik. A jegyz6 az iilést kdvetd 15. napig intézkedik a képviselo-
testlilet hatarozatanak az onkormanyzat hivatalos honlapjan vald6 megjelentetésérdl, vala-
mint gondoskodik a hatarozatok jegyzokonyvi kivonat formajaban torténé megkiildésérol
az érintettek részére.
(6) A képviselo-testiileti hatarozatokrol nyilvantartast kell vezetni, melyrdl a jegyzé gon-
doskodik.
(7) A lejart hataridejli hatarozatok végrehajtasarol a munkatervbe rogzitett idépontban kell
beszamolni.

16. A képviselo-testiilet iilésének jegyz6konyve
34.§

(1) A képviseld-testiilet iilésérdl az Motv. 52. §-dban és az e rendeletben foglalt szabalyok
szerint jegyzOkonyvet kell késziteni 2 példanyban, amely a megjelent képviselok és meghi-
vottak nevét, a targyalt napirendi pontokat, a tanacskozas 1ényegét, a szavazas szamszerii
eredményét €és a hozott dontéseket tartalmazza. Hatarozat és rovidebb rendelet esetében azt
a jegyzOkonyv szovegébe beépitve, terjedelmesebb rendeletek esetében a jegyzékonyv mel-
1ékleteként kell kezelni. A jegyzOkonyv elkészitésérdl a jegyzé gondoskodik.
(2) A jegyzokonyv eredeti példanyahoz a jegyz6 mellékeli a meghivot, a jelenléti ivet és az
irasos eldterjesztéseket, a titkos szavazasrol késziilt jegyzokonyvet €s jelentést, a névszerin-
ti szavazasrol késziilt névsort. A képviselé kérelmére az irasban is benyujtott hozzaszolast
mellékelni kell a jegyz6konyvhoz.
(3) A jegyzOkonyv az Motv. 52. § (1) bekezdésén tul tartalmazza:

a) az iilés jellegét (alakulo, rendes, rendkiviili, kozmeghallgatas),

b) az iilés nyilvanos vagy zart tilési modjat,

¢) a tavol maradt képviselok névsorat utalva a tivolmaradas bejelentésének vagy annak
elmaradasa tényére,

d) az tilésen tanacskozasi joggal résztvevok nevét,

e) az iilés megnyitasanak idépontjat,

f) a hatarozathozatal modjat,

g) az lilésvezetd esetleges intézkedéseit, az lilésen tortént fontosabb eseményeket,

h) az elhangzott kérdéseket, interpellacidkat, valamint az azokkal kapcsolatos vélaszo-
kat és hatarozatokat és

1) az lilés bezarasanak az idOpontjat.
(4) A képvisel6-testiilet iilésének a jegyzOkonyvét a polgarmester, a jegyz6 irja ala, ha az
iilést tobben vezették le, akkor valamennyien alairjak.
(5) A jegyzod a képviselo-testiileti iilés jegyzOkonyveit évente bekotteti. A zart iilésrdl ké-
sziilt jegyzOkonyvet elkiilonitve, elzarva kell tarolni.
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(6) A valasztopolgarok az Motv. 52. § (3) bekezdésének figyelembevételével tekinthetnek
be a képvisel6-testiileti elbterjesztésekbe és lilésének jegyzOkonyvébe, azzal, hogy a jegy-
zO8kdnyvek anyagat a Kozos Onkormanyzati Hivatalban csak hivatali dolgozé jelenlétében
lehet megtekinteni.

V. Fejezet
HELYI NEPSZAVAZAS
17. A helyi népszavazas kezdeményezése

35.§

(1) A helyi népszavazasra vonatkozé legfontosabb szabalyokat a népszavazas
kezdeményezésérdl, az eurdpai polgari kezdeményezésrdl, valamint a népszavazasi
eljarasrol szold 2013. évi CCXXXVIIL torvény allapitja meg.

(2) Helyi népszavazast kezdeményezhet a telepiilés valasztopolgarainak 20%-a.

V1. Fejezet
AZ ONKORMANYZAT SZERVEI

19. A telepiilési képviseld

36. §

(1) A telepiilési képviseld jogallasat és a ra vonatkozo egyéb rendelkezéseket az Alaptor-
vény, valamint az Motv. 28.§ -39. § rendelkezései hatarozzak meg.
(2) Minden telepiilési képviseld jogai és kotelezettségei azonosak.
(3) A keépviseld — az Motv. 32. § (2) bekezdésében meghatarozottakon tal — koteles
a) kapcsolatot tartani a valasztoival, tdjékoztatni 6ket a képviseld-testiilet ~mitkodése
soran hozott kozérdekii dontésekrol,
b) lehetdség szerint eldre bejelenteni, ha a testiileti ilésen nem tud megjelenni,
c) képvisel6hoz méltdo magatartast tanusitani, a képviseld-testiilet és szervei  tekinté-
lyét, hitelét dvni és
d) a tudomasara jutott allami, szolgalati, lizleti, valamint magén titkot megdrizni.

20. A képviseld-testiilet bizottsagai

37.§
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(1) A Képvisel6-testiilet az Motv. 57.§-ban foglaltak szerint — meghatarozott énkormanyza-
ti feladatok ellatasara — allando vagy ideiglenes bizottsagokat hozhat 1étre.

(2) A Képviselo-testiilet allandd bizottsaga a Pénziigyi és Telepiiléstejlesztési Bizottsag(a
tovabbiakban: bizottsag).

(3) A bizottsag feladatait és hataskoreit a 2. melléklet tartalmazza.

(4) A bizottsag tagjainak szama 5 f6: 1 elndk, 4 bizottsagi tag (3 f6 képviselével és 2 6
nem képvisel6 taggal). A bizottsagi tagok névsorat a 2. fiiggelék tartalmazza.

38.§

(1) A bizottsag bels6 miikddési szabalyait — az Motv. és e rendelet keretei kozott — maga
allapitja meg.

(2) A bizottsag munkaterv alapjan miikodik, rendes tilését a képvisel6-testiilet rendes tilése
el6tti idépontban tartja.

39.§

(1) A bizottsagi iiléseket a bizottsagi elndk hivja Ossze és vezeti. A bizottsagi elnok akada-
lyoztatasa vagy a bizottsagi elnoki pozicid betoltetlensége esetén az iilést a bizottsag korel-
noke hivja 6ssze.

(2) A bizottsag iilésére vonatkozo szabalyok a képviselO-testiileti {ilésekre vonatkozo szaba-
lyokkal egyeznek meg.

(3) A bizottsag mitkddésének tigyviteli feladatait a kozds onkorményzati hivatal latja el. A
bizottsag dontéseirdl a jegyz6 nyilvantartast vezet.

(4) A bizottsag sziikség szerint, de legalabb évenként beszamol a képviseld-testiiletnek a
bizottsag tevékenységérdl. A beszamold eloterjesztésének elkészitésérdl a bizottsag elno-
kének kell gondoskodnia. Az atruhdzott hataskorben hozott dontésrdl a bizottsag elndke a
legkozelebbi testiileti iilésen tajékoztatast ad.

(5) A bizottsag hatarozatképességére és dontéshozatalara a képvisel6-testiiletre vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni.

40. §

(1) Barmely képvisel6-testiileti tag javaslatot tehet valamely — a bizottsag feladatkorébe
tartoz6 — ligy megtargyalasara. A bizottsdg elndke az inditvanyt a bizottsag legkdzelebbi
ilése elé terjeszti, melyre koteles meghivni az inditvanyoz6 képviseld-testiileti tagot.

(2) A bizottsagi dontéshozatalbdl kizarhatd — az Motv. 49. §-a alapjan — az, akit vagy aki-
nek a kozeli hozzatartozojat személyesen érinti az ligy. A személyes érintettséget az érde-
kelt koteles bejelenteni. A kizarasrol az elndk esetén a polgarmester, bizottsagi tag esetén a
bizottsdg mindsitett tobbséggel dont.

(3) A bizottsag minden tagja koteles az iilésen tudomasara jutott allami és szolgalati titkot
megdrizni.

21. A polgarmester, az alpolgarmester

41.§
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(1) A polgarmester megbizatasat f6 allasban latja el.
(2) A polgarmester illetve akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester minden héten hétfén
13.00-16.00 oraig tart ligyfélfogadast.
(3) A polgarmester az Motv. 67. §-aban meghatarozott feladatokon tali tovabbi feladatali
a) gyakorolja a képviselG-testiilet altal atruhazott hataskoroket,
b) meghatarozza a jegyz6 képvisel6-testiileti tevékenységével kapcsolatos feladatait,
c) képviseli az dSnkorményzatot,
d) kapcsolatot tart a valasztopolgarokkal, valamint a helyi tarsadalmi és egyéb szerve-
zetekkel,
e) nyilatkozik a sajtonak,
f) gondoskodik az 6nkormanyzati intézmények, gazdasagi szervezetek, valamint az
onkormanyzat mas szervezetének ellendrzésérol,
g) segiti a képviseldk és a bizottsagok munkajat,
h) rendszeres idok6zonként fogadoorat tart,
1) apolja az 6nkormanyzat hazai és nemzetkozi kapcsolatait,
J) szervezi a telepiilésfejlesztést és a kozszolgaltatasokat,
K) biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlas, a kozakarat  érvényesiilését és
I) inditvanyozhatja a bizottsag 6sszehivasat.

42.§

A polgarmester felfiiggeszti a bizottsag dontésének a végrehajtasat, ha az ellentétes a kép-
viselo-testiilet hatarozataval vagy sérti az dnkormanyzat érdekeit. A felfiiggesztett dontésrol
a képviselo-testiilet a kovetkezo iilésen hataroz.

43.§

A képvisel6-testiilet az Motv. 74. § (1) bekezdésében meghatarozottak szerint — tagjai koziil
egy alpolgarmestert valaszt, aki tarsadalmi megbizatasban latja el feladatait. Feladataira és
hataskorére az Motv. 74. §-aban foglaltak az iranyadok.

22. A jegyz6, és a kozos onkormanyzati hivatal
44. §

1) A polgarmester az Métv. 82. § (1) bekezdése alapjan nevezi ki a jegyz6t, ugyanezen
jogszabalyi hely alapjan — a jegyz0 javaslatara — aljegyz6t nevez ki.
(2) A jegyz0 vezeti a kozos Onkormanyzati hivatalt, megszervezi annak munka;jat.
(3) A jegyz6 az 6nkormanyzat mikodésével kapcsolatos feladatok ellatasardl az Motv.-
ben meghatarozottakon tll az alabbiak szerint gondoskodik:

a) elOkésziti a képviseld-testiileti iilés, a bizottsagok elé keriil6 elbterjesztéseket,

b) az iiléseken szoban, azt kdvetden irasban jelzi, ha a képviseld-testiilet, annak szer-

vének, illetve a polgarmesternek a dontése, miikodése jogszabalysértd,
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c) ellatja a testiilet, a bizottsagok szervezési és tigyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat,

d) rendszeresen tajékoztatja a testiiletet, a bizottsagokat és a polgarmestert a tevékeny-
ségiiket érint6 jogszabalyokrdl, illetve valtozasokrol,

e) véleményt nyilvanit a polgarmester, az alpolgarmester és a bizottsagok elndkének
kérésére jogértelmezési kérdésekben,

f) javaslatot tesz az 6nkormanyzat dontéseinek feliilvizsgalatara,

g) gondoskodik e rendelet fiiggelékeinek naprakész tartasarol

h) rendszeres idok6zonként tigyfélfogadast tart és

1) Dbiztositja az dnkormanyzati rendeletek, a hatarozatok érintettekkel valo  megis-
mertetéset.

45. §

(1) Az aljegyz6 e munkakorébdl adoddan helyettesiti a jegyz6t annak tavollétében, vagy
akadalyoztatasa esetén ellatja a jegyz0 altal részére meghatarozott feladatokat.

(2) Amennyiben a jegyz0i és az aljegyz0i tisztség betoltetlen, illetve tartds akadalyoztata-
suk esetén — legfeljebb 6 honap idétartamra — a polgarmester dontése alapjan, a jegyzoi
feladatokat a jegyzd képesitési és alkalmazasi feltételeinek megfeleld hivatali koztisztviseld
is ellathatja.

46. §

(1) A Képviseld-testiilet a hataskorébe tartozd dnkormanyzati tigyek el6készitésére, az on-
kormanyzati dontések végrehajtasara, a Képvisel6-testiilet miikodésével kapcsolatos admi-
nisztrativ feladatok és a jogszabalyokban eldirt allamigazgatasi feladatok ellatasara Nadap
Ko6zség Onkormanyzatanak Képviseld-testiiletével és Vereb Kozség Onkormanyzatanak
Képviseld-testiiletével kozosen Kozos Onkormanyzati Hivatalt mitkodtet.

(2) A K6zds Onkorményzati Hivatalt 1étszamat, belsé szervezeti felépitését, mitkodésének
részletes szabalyait, feladat- és hataskorét a Kozos Onkormanyzati Hivatalt 1étrehozo meg-
allapodas, valamint a Kapolnasnyéki K6zés Onkormanyzati Hivatal SZMSZ-e rdgziti.

(3) A Hivatal munkajarol és miikodésérdl a jegyzo évente egy alkalommal — a Képviseld-
testliletek munkaterveiben meghatarozott idépontban — beszdmol.

23. Tarsulasok
47. §

(1) Az dnkormanyzat feladatainak hatékonyabb, célszer(ibb, gazdasagosabb és ésszerlibb
megoldasa, ellatasa érdekében tarsuldsokban vesz részt. A képviseld-testiilet mas telepiilé-
sek képviseld-testiileteivel alakit tarsuldsokat.

(2) Az dnkormanyzat a tarsulasok miikodésének részletes szabalyait a tarsulasi megallapo-
dasban rogziti. Az egyiittmiikodési megallapodas megkotésére kizarolag a képviseld-
testiilet jogosult. A megallapodast a polgarmester irja ala.

(3) A tarsulasi tanacsba az 6nkormanyzat képviselé-testiilete a polgarmestert delegalja
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(4) Az 6nkormanyzat e rendelet 3. mellékletében felsorolt tarsulasok tagja.

24. Vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljaras
48. §

(1) A Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag ellatja a képviselok, a polgarmester és a
nem képviselO bizottsagi tagok vagyonnyilatkozat kezelésével, az 0sszeférhetetlenség €s a
méltatlansag vizsgalataval kapcsolatos feladatokat, gondoskodik vagyonnyilatkozatok nyil-
vantartasarol és Orzésérol.

(2) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasra az Motv. 39.§ rendelkezései iranyadok.

(3) A Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag lefolytatja a bizottsagnal kezdeményezett
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast és az eljaras eredményérdl tajékoztatja a soron
kovetkezo tilésén a Képviselo-testiiletet.

49. §
(1) A képviselo-testiilet altal 1étrehozott allando bizottsagok nem képvisel6 tagjai vagyon-
nyilatkozat tételre kotelezettek.
(2) A nem képviseld bizottsagi tagok vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségére (esedékes-
ségére, formai kovetelményeire, megszegésének jogkovetkezményeire), tovabba a Pénz-
tigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsdg vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasara (vagyon-

gyarapodasi vizsgalat) az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szold 2007. évi
CLIL torvény rendelkezései iranyadoak.

VII. Fejezet
AZ ONKORMANYZAT GAZDASAGI ALAPJAI
25. Az onkormanyzat vagyona
50. §

A képviseld-testiilet kiilon rendeletet alkot az dnkormanyzat vagyonarol és a vagyonnal
vald gazdalkodas szabalyairol.
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26. Az onkormanyzat koltségvetése
51. §

(1) Az onkorményzat éves koltségvetését, annak modositasait €s zarszamadasat onkor-
manyzati rendeletben allapitja meg, amelynek Osszeéllitasara vonatkoz6 részletes szabalyo-
kat az allamhaztartasrol sz616 torvény és annak végrehajtasi rendelete, a finanszirozas rend-
jét és az allami hozzajarulas mértékét a mindenkori allami koltségvetési torvény allapitja
meg.

(2) A koltségvetés elfogadasa egy targyalasi forduloban torténik, melynek soran a képvise-
16-testiilet koriiltekint helyzetfelmérést kovetden a torvény altal szabalyozott részletezés-
ben targyalja meg és hagyja jova a koltségvetés tervezetét.

(3) A koltségvetési rendelet-tervezetet beterjesztés eldtt a Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési
Bizottsag atfogdan véleményezi.

(4) A koltségvetési rendelet-tervezetet - a (2)-(3) bekezdésben el6irt véleményezés utan- a
polgarmester terjeszti a képviselo-testiilet elé.

(5) A zéarszdmadasi rendelettervezet el6készitésére és beterjesztésére a (3)-(4) bekezdésben
foglalt szabalyok az iranyadok.

52. §

Az Onkormaényzat belsé ellendrzési tevékenységét a Velencei-to Kormyéki Tobbeélu Kis-
térségi Tarsulas altal megbizott, erre feljogositott kiilsds szervezet vagy személy latja el a
képviseld-testiilet altal jovahagyott éves belsdellendrzési terv alapjan.

VIII. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK
53. §

(1) Ez a rendelet a kihirdetését kdvetd napon 1€p hatélyba.

(2) Hatalyat veszti Kapolndsnyék Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
2/2014.(11.4.) onkormanyzati rendelete a képvisel6-testiilet szervezeti és miikodési szabaly-
zatarol.

54. §

(1) E rendelet mellékletei a kovetkezdk:
a) 1. melléklet: a KépviselO-testiilet atruhazott hataskorei,
b) 2. melléklet: a Bizottsagok feladat- és hataskorei,
¢) 3. melléklet: az Onkormanyzat tarsuldsai.
d) 4. melléklet: az Onkormanyzat dnként vallalt feladatai
(2) E rendelet fiiggelékei a kdvetkezo:
a) 1. fiiggelék: A képviselo-testiilet tagjainak névjegyzéke
b) 2. fiiggelek: Az allando bizottsdgok tagjainak névjegyzéke
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c) 3. fiiggelék Az dnkormanyzat szakmai alaptevékenységei kormanyzati funkcioko-
dok szerint

55. §
Ez a rendelet a ,, belsd piaci szolgaltatasokrol” sz616, 2006. december 26-i Europai Parla-

ment és Tanacs 2006/123/EK iranyelvének valdé megfelelést szolgalja”.

Podhorszki Istvan Dornyi Sandor
polgarmester jegyzo

A rendelet kihirdetésre kerult:

Kapolnéasny¢ék, 2015. februar 10. Dornyi Sandor
jegyzd
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1. melléklet a 2/2015.(11.10 .) 6nkormanyzati rendeletéhez

Képviselo-testiilet atruhazott hataskorei

A Képviseld-testiilet Polgarmesterre atruhazott hataskorei:

1.

2.

Gyakorolja a pénzbeli és természetbeni szocialis, valamint gyermekvédelmi ellata-
sok helyi szabalyairdl sz6l6 onkormanyzati rendeletben atruhazott hataskoroket:

Dont a szocidlis étkeztetés biztositasardl és a fizetendd személyi téritési dij 6sszegé-
r6l a személyes gondoskodast nyujtd szocialis ellatasokrol, azok igénybevételé-
rél,valamint a fizetendd téritési dijakrol sz6ld6 onkormanyzati rendeletben meghata-

rozottak alapjan.
A tulajdonost megilletd jog gyakorlasa kapcsan

3.1 Tulajdonosi hozzajarulast ad nyomvonalas 1étesitmények elhelyezéséhez 6n-
kormanyzati tulajdont ingatlanok tekintetében.

3.2 Az dnkormanyzati tulajdont érinté hatosagi eljarasokban gyakorolja a tulajdo-
nost megilletd nyilatkozattételi jogot.

3.3 Engedélyezi a kozteriilet hasznalatat, megallapitja a dijakat.

3.4 A kozteriileten levé fas szaru ndvények kivagasdhoz tulajdonosi hozzajaruld
nyilatkozatot ad.

Engedélyezi - a vonatkoz6 jogszabalyban meghatarozott - kis 0sszegli értékhatarig a
kovetelés torlését.

Gyakorolja az 6nkormanyzat tulajdonaban 1év6 lakasok és nem lakds céljara szolga-
16 helyiségek bérletérdl €s elidegenitésérdl szolo dnkormanyzati rendeletben részére
meghatarozott hataskoroket.

Megadja tulajdonosi hozzajarulasat az onkormanyzati bérleményben 1évo cég szék-
helyként torténd bejelentéshez.

Dont az 6nkorményzat jelképeinek hasznalatarol.
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2. melléklet a 2/2015.(11.10.) 6nkormanyzati rendeletéhez

A Bizottsagok feladat és hataskorei

Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag

1.

elézetesen véleményezi:

1.1 az éves koltségvetésrdl szol6 Onkormanyzati rendelet-tervezetet,
1.2 avégrehajtasrol szolo féléves és haromnegyed éves beszamolot,
1.3 az éves koltségvetés végrehajtasarol szo616 donkormanyzati rendeletet végrehajtast, vala-

mint

1.4 a feladatkorét érinté 6nkormanyzati rendelet-tervezeteket

2.
3.

4.

SRl

REB oo~

véleményezi az dnkormanyzat altal kiirt palyazatokat

ellatja a képviseld-testiilet mitkodésével kapcsolatos ligyrendi feladatokat, elokésziti és
lebonyolitja a titkos szavazasokat

végzi a vagyonnyilatkozatok vizsgalatat, nyilvantartja és ellenérzi a vagyonnyilatkoza-
tokat, az SZMSZ-ben szabalyozottak szerint

véleményezi a helyi adokrol szold6 6nkormanyzati rendelet-tervezeteket

véleményezi a koltségvetési szervek, az onkormanyzat altal alapitott gazdasagi tarsasa-
gok alapitasarol, atszervezésérol és megsziintetésérdl szolo testiileti eldterjesztéseket
véleményezi az dnkorményzati gazdasagi tarsasdgok mérlegbeszamolojat
megtargyalja az Onkormanyzati koltségvetési szervek ellendrzésének tapasztalatait
javaslatot tehet az 4&tmenetileg szabad pénzeszkozok felhasznélésara

. ellendrzi az 6nkormanyzati vallalkozasokkal kapcsolatos tevékenységeket
. a bizottsadgok, a polgarmester vagy a képviselo-testiilet kezdeményezésére szakmai

véleményt nyilvanit gazdasagi €s vagyoni kérdésekben

. javaslatot tesz illetve véleményezi az onkormanyzati tulajdont ingatlanok, vagyoni

értekll jogok kereskedelmi célu hasznositasaval kapcsolatos terveket, koncepciokat, elo-
terjesztéseket
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3. melléklet a 2/2015.(11.10.) 6nkormanyzati rendeletéhez
Az onkormanyzat tarsulasai
1. Velence varos, Kapolnasnyék, Nadap, Pazménd, Vereb, Sukord, Lovasberény, Pa-
kozd, Zichyujfalu kézségek ,,Huméan” Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat In-
tézményi Tarsulas

2. Velencei Kozponti Orvosi Ugyeleti Tarsulas

3. Velencei-t6 Kornyéki Tobbeélu Kistérségi Tarsulas

26



4 . melléklet 2/2015.(11.10.) 6nkormanyzati rendeletéhez
Az onkormanyzat onként vallalt feladatai
1. Civil szervezetek tdmogatasa az 6nkormanyzat koltségvetésérdl szold onkormany-
zati rendeletben megallapitott eldiranyzatoknak megfelel6en.
2. M¢ltanyos szocialis ellatasok biztositasa a targykort szabalyozd dnkormanyzati ren-

delet alapjan.

3. Széles kozosséget érintd rendezvények szervezése.
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1. Fiuggelék a2/2015.(11.10 .) dnkormanyzati rendeletéhez

A képviselo-testiilet tagjainak névjegyzéke

Podhorszki Istvan polgarmester
Reichenbach Tiborné alpolgarmester
Kupi Laszlo képviselo
Kovacs Gabor képviseld

Vurczinger Zsuzsanna Maria képviseld
Farkas Karoly képviseld

Szabo Jozsef képviseld
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2. Fuggelék a 2/2015.(11.10.) 6nkorméanyzati rendeletéhez
Allandoé bizottsag tagjainak névjegyzéke
Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag
Elnok: Kupi Laszlo
Képviselo tagok: Farkas Karoly
Vurczinger Zsuzsanna Maria

Nem képvisel6 tagok: Ballér Istvan

Soros Miklos
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3. Fiiggelék a 2 /2015.(11. 10.) 6nkormanyzati rendeletéhez

Az onkormanyzat szakmai alaptevékenységei kormanyzati funkciékédok szerint

Altalanos kozszolgaltatasok:
011130 Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkot6 és altalanos igazga-
tasi tevékenysége
011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas
013320 Koztemetd- fenntartas és — miitkodtetés
013350 Az dnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
016010 Orszaggyiilési, onkormanyzati és eurodpai parlamenti képviselévalasztasok-
hoz kapcsolodo tevékenységek
016020 Orszagos ¢és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
Gazdasagi iigyek:
041232  Start- munka program- Téli kozfoglalkoztatas
041233 Hosszabb idétartamt kozfoglalkoztatas
045120  Ut, autopalya épitése
045160 Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartasa

Kornyezetvédelem
052020 Szennyviz gyljtése, tisztitasa, elhelyezése

Lakasépitési és kommunalis tevékenységek
064010 Kozvilagitas
066010 Zoldteriilet- kezelés
066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

Egészségiigy
072111 Haziorvosi alapellatas
072112 Haziorvosi ligyeleti ellatas
072311 Fogorvosi alapellatas
074031 Csalad és névédelmi egészségligyi gondozas

Szabadidd, sport kultira és vallas
082044 Konyvtari szolgaltatasok
082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység
082091 Kozmiivelddés- kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

Oktatas
091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai
091140 Ovodai nevelés, ellatas mikodtetési feladatai
091220 Koznevelési intézmény 1-4 évfolyaman tanulok nevelésével, oktatasaval
Osszefiiggd miikodtetési feladatok
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092120 Koznevelési intézmény 5-8 évfolyaman tanulok nevelésével, oktatasaval
Osszefiiggd miikodtetési feladatok

092260 Gimnazium ¢és szakképzd iskola tanuldinak kdzismereti és szakmai elméleti
oktatasaval 6sszefiiggd miikodtetési feladatok

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

Szocialis védelem
107051 Szocialis étkeztetés

107052 Hazi segitségnyujtas
107054  Csaladsegités
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